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HCFAMEMA SAO PAULO SAO TODOS

_ Governo do Estado de Sao Paulo N
Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia
Nucleo de Gestao de Processos e Qualidade

PROCEDIMENTO OPERACIONAL - HCFAMEMA

N° do Processo: 144.00005806/2023-91
Assunto: Dispensa de Licitacdo por simples orcamento

CODIGO: HC-DEFICONT-PO-9

REVISAO: 0

1. OBJETIVO:

Estabelecer normas e rotinas para garantir a operacionalizacdo das aquisi¢cfes através da
modalidade Dispensa de Licitagdo por simples orgamento.

Garantir a execucdo das Pesquisas de Precos para as aquisicOes de bens e contratactes
de servicos, dentro das legislacOes vigentes, atendendo as demandas de urgéncias,
demandas de baixo valor ou inviabilidade da realizagéo do certame licitatorio.

2. APLICACAO:

Aplicam-se a todos os departamentos do HCFAMEMA.

3. RESPONSABILIDADE

Area Requisitante;
Chefia de Gabinete;
Equipe de Apoio;

Geréncia de Compras de Gestéo de Contratos;



Geréncia Or¢camentaria e Financeira;
Procuradoria Geral do Estado — CJ HCFAMEMA,;

Superintendéncia.

4. ABREVIATURAS E SIGLAS

ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria;

BEC/SP - Bolsa Eletronica de Compras;

BENNER — Sistema Corporativo HCFAMEMA;

CADIN - Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal;
CT — Contrato;

CATMAT — Catalogo de Materiais;

CADTERC - Estudos Técnicos de Servicos Terceirizados;

CAUFESP - Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de S&o Paulo;
CNDT - Certiddo Negativa de Débitos trabalhistas;

CNIA — Cadastro Nacional de Condenados por Improbidade Administrativa;
DEFICONT — Departamento Econdémico, Financeiro e Contabil;

FGTS - Certidao Negativa de Débitos;

HCFAMEMA — Hospital das Clinicas da Faculdade de Medicina de Marilia;
NE — Nota de empenho;

NOC - Nucleo de Or¢camento e Custos;

SEI - Sistema Eletrénico de Informacdes;

SUS - Sistema Unico de Saude.

5. MATERIAIS/IEQUIPAMENTOS/FERRAMENTAS
Materiais:
Nao se aplica

Equipamentos:



Computador;

Telefone;

Impressora.

Ferramentas:

Sistemas institucionais e governamentais;
E-mail Institucional;

Sistema Benner.

6. CONCEITOS E FUNCOES

Dispensa de licitacdo: E dispensavel a licitagcdo nos casos previstos no rol taxativo do art.
24 da Lei 8666/93. Ja no arcabouco da Nova Lei de Licitagdes, o rol encontra-se no art. 75
da Lei n®14.133/21.

Empenho: Primeiro estagio da despesa. No primeiro estagio, € criada a obrigacdo de
pagamento da despesa pelo governo ao credor. Consiste na reserva de dotagcao
orcamentaria, ou seja, reserva de valores monetarios autorizados para atender um fim
especifico. O empenho é registrado no momento da contratacdo do servico, aquisicao do
material ou bem, obra ou amortizacédo da divida.

Liquidacao: Etapa em que € cobrada a prestacdo de servicos, a entrega de bens ou a
realizacdo de obras. Envolve todos os atos de verificacdo e conferéncia.

Pagamento: € a emissdo do cheque ou ordem bancéaria em favor do credor, apds a
autoridade competente determinar que a despesa liquidada seja paga.

7. PROCEDIMENTO OPERACIONAL

Cabera a area requisitante / equipe de apoio:

Incluir a requisicao para compra de itens eventuais no sistema,
Realizar avaliacdo junto ao catalogo e/ou amostras fisicas;

Emitir parecer referente a analise.

Cabera ao Almoxarifado | Dispensérios:

Incluir a requisicao para compras dos itens padronizados no sistema.



Cabera aos Diretores, DEFICONT, NATS e Chefia de Gabinete:

Analisar e emitir o parecer técnico, financeiro, tecnolégico e aprovacdo referente a
requisicao de itens eventuais.

Cabera a Geréncia de Compras e Gestao de Contratos:

Receber as requisi¢des de itens padronizados, itens eventuais e prestacdes de servicos; as
requisicoes deverdo possuir o termo de referencia elaborado pelo setor solicitante;

Verificar junto ao Setor Solicitante as Justificativas de Contratacdo conforme
particularidades;

Analisar a Pesquisa de Precos e 0 mapa comparativo de itens;

Devolver a Pesquisa de Precos ao Auxiliar de Compras, para efetuar as devidas
consideracdes da geréncia, quando houver;

Faz a liberac&o da ordem de compra para o fornecedor.

Cabera aos Auxiliares de Compras:

Receber a requisicdo, o folheto descritivo/termo de referéncia no caso de prestacédo de
servigos e os demais documentos e incluir no sistema vigente;

Analisar se os itens estdo ativos na BEC, observando Descricdo, ND, Codigo Siafisico,
Unidade Siafisico, Apresentacédo e Classe Siafisico e se estdo de acordo com o cadastro no
sistema Benner, além de verificar se ha informaces complementares no campo texto do
item;

Fazer a abertura da Pesquisa de Precos no sistema Benner;

Devera ser realizada pesquisa publicada em midia especializada, sitio eletrénico
especializado ou de dominio amplo, desde que observados os requisitos constantes no
decreto: 63.316, DE 26 DE MARCO DE 2018;

Receber a pesquisa de precos e efetuar as alteragdes e corre¢cdes, quando houver;
Elaborar o processo de dispensa de licitagao;

Emitir a ordem de compra.



Cabera a Superintendéncia:

Autorizar a emissdo da nota de empenho.

Cabera ao NOC:

Emitir a nota de reserva e realizar o empenho devidamente autorizado pela Superintendéncia
e devolver o processo.

8. ORIENTACOES GERAIS

O prazo para realizacdo da pesquisa de precos € de no maximo de 05 (cinco) o prazo
podera ser alterado conforme demanda, nos casos em que houver dificuldades para
obtencéo de precos ou conclusdo da pesquisa, fazendo-se necessaria comunicagcdo com a
Geréncia de Compras para orientagdes e encaminhamentos.

Valores limites para dispensa séo respectivamente: até R$ 33.000,00 para obras e servicos
de engenharia e R$ 17.600,00 para compras e outros Servigos.

9. REFERENCIAS:

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993:;

Resolucéo CC-27, de 25 de maio de 2006;
Decreto n®63.316, de 26 de margo de 2018;
Decreto n°63.722, de 21 de setembro de 2018.

https://www.bec.sp.gov.br/BECSP/Home/Home.aspx

https://portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-gestao-publica/licitacoes-e-contratacoes

10. CONTROLE DE QUALIDADE
10.1 REVISAO

N° DA REVISAO DATA ITEM MOTIVO

- 20/10/2023 - CRIACAO



https://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/viwTodos/509f2321d97cd2d203256b280052245a?OpenDocument&Highlight=1,constitui%C3%A7%C3%A3o&AutoFramed
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei 8.666-1993?OpenDocument

11. ELABORACAO

DEPARTAMENTO

NOME

Departamento
Econbémico, Financeiro e
Contabil;

Kelly Ferreira Souza

Departamento
Econbémico, Financeiro e
Contabil;

Michel Brustello Peixoto

Departamento
Econdmico, Financeiro e
Contabil;

Fernanda Cristina Medeiros Pereira

12. CONFERENCIA

DEPARTAMENTO

NOME

Nucleo de Gestao de
Processos e Qualidade

Amanda Sabatine dos Santos

13. APROVACAO

DEPARTAMENTO NOME
Departamento
Econdmico, Financeiro e Michel Brustello Peixoto
Contabil;

1 Documento assinado eletronicamente por Amanda Sabatine

Sel ﬁ dos Santos, Diretor Técnico I, em 23/10/2023, as 08:40,

assinatura g conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.

1 Documento assinado eletronicamente por Michel Brustello

SGI a Peixoto, Diretor Técnico Il, em 23/10/2023, as 08:43, conforme

assinatura g horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual
n° 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html
file:///fonte/sei/temp/

https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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